中国海洋大学本科生研究发展计划和国家级大学生创新创业训练计划项目列支说明

1、经费列支范围：差旅交通费、图书资料费、印刷费、小型设备购置费、论文版面费、实验材料费及其他。

2、小型设备购置费（含低值易耗设备）原则上不可用于购买“电脑（含平板电脑）、通讯工具、视频音乐播放器、移动存储设备”等产品，若确实为项目所需且实验室现有条件无法满足需求，项目负责人购买以上物品必须事前填写《本科生创新创业项目仪器设备购置审批表》进行申请、审批，事后审批学校一律不予报销；办公用品费用支出不得超过项目总经费的5%，禁止购买硒鼓、墨盒。

3、项目负责人列出所有支出项目时，必须在每一项费用后注明项目支出依据（其中小型设备购置费必须写明设备名称、型号、购买数量和单价），否则不予报销。

4、项目差旅实行三级审批管理，项目负责人及项目组成员出差前首先需要到指导老师处审核，然后再到学院教务秘书老师处核准，最后报教务处备案。原则上项目调研在青岛市内完成，假期调研在家庭所在地级市完成。严格控制学生出差，学生出差期间不予发放补助。

5、按照国家相关财务规定，原则上各项费用支出需使用非现金方式（银行卡、对公网银、汇款、转账支票等）支付，其中1000元以上的单笔支出必须使用非现金方式支付。项目经费不允许报销通讯费。

6、其他项目支出参照《中国海洋大学本科教学建设与改革项目经费管理办法》及学校相关财务文件之规定执行。

