中国海洋大学多媒体教室监控录像调取申请流程
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教务处
信息化教学中心制
中国海洋大学多媒体教室监控录像调取申请表
	申请部门
	

	申请负责人
	
	联系电话
	

	调取方式
	电子拷贝        现场查阅

	调取时间段
	年  月  日   时起-    年  月  日   时止

	监控录像

调取原因
	

	申请单位审核意见
	（申请单位应对拷贝录像的使用、传播负全面责任）

负责人签章：

                                日期：

	信息化教学中心

审核意见
	负责人签章：

                                日期：


注：①各有关单位申请调取多媒体教室监控录像须填写《中国海洋大学多媒体教室监控录像调取申请表》
②申请单位到信息化教学中心网站下载此表→填好→签章→交回信息化教学中心
③信息化教学中心根据申请进行审核、调取工作（注：申请单位必须安排本部门相关负责人携带存储设备至信息化教学中心调取数据，我中心不接受个人申请）

④调取工作完成后，本表留存信息化教学中心备案
各有关单位申请调取多媒体教室监控录像须填写《中国海洋大学多媒体教室监控录像调取申请表》。





申请单位到信息化教学中心网站下载此表→填好→签章→交回信息化教学中心。





信息化教学中心根据申请进行审核、调取工作。


（注：申请单位必须安排本部门相关负责人携带存储设备至信息化教学中心调取数据，我中心不接受个人申请）





调取工作完成后，本表留存信息化教学中心备案。








