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一、项目主持人登录系统

1.首页打开

在浏览器地址栏输入网址 bkjy.ouc.edu.cn，确定后进入

系统首页（建议使用谷歌浏览器，浏览器下载网址是

https://www.google.cn/chrome/），打开首页后出现如下界面，

输入账号、密码、验证码（不区分大小写）登录系统。

2.账号密码输入及个人信息完善

在登录系统界面，输入登录账号、密码及验证码（若验

证码不清楚，点击验证码图片会刷新），点击登录初次登录

需要完善个人信息。

https://www.google.cn/chrome/


信息存在变更修改，可点击个人中心菜单下的子菜单个

人信息，修改更新。



3.项目申报

项目主持人点击页面上的新增按钮，进入项目申报界面

进入如下申报界面。一共分为九步：基本信息、项目申

请人主要教学工作简历、项目申请人主要教学研究项目或成

果、项目主要成员、背景和意义、研究内容方案和进程、条

件和保障、经费预算、上传附件。

基本信息填写：点击“下一步”按钮即可自动暂存数据。





项目申请人主要教学工作简历填写： 点击“下一步”

按钮即可自动暂存数据。



项目申请人主要教学研究项目或成果填写：点击“下一

步”按钮即可自动暂存数据。

项目主要成员填写：点击“下一步”按钮即可自动暂存

数据。



背景和意义填写：点击“下一步”按钮即可自动暂存数

据。



研究内容方案和进程填写：点击“下一步”按钮即可自

动暂存数据。



条件和保障填写：点击“下一步”按钮即可自动暂存数

据。



经费预算填写：点击“下一步”按钮即可自动暂存数据。

上传附件：点击选择文件后，会跳出选择文件的界面，

文件选择进来后再点击上传按钮即可上传附件。盖章完整版

申报表(PDF)



若附件需要修改，可点击更改重新上传附件覆盖上一次

的附件或者删除重新上传。

点击暂存后需要修改附件，可鼠标悬停后点击删除，重

新上传或者直接选择重新上传附件覆盖上一次的附件。



在操作上述步骤时，若不小心点击了返回，可以点击列

表操作列的编辑按钮进行修改。

所有申报数据、附件材料无误后，点击提交完成项目申

报，等待学院审核。

注：每位导师只能申报 1个项目



二、学院管理员登录系统

1.学院管理员分配专家组

登录学院管理员账号，点击初始设置下的子菜单进入学

院专家组设置页面。进入后点击新增按钮新建专家组。

点击右侧对勾按钮，可选择组内专家。点击专家列表操

作列对勾按钮即可将专家拉进组内。

设置好专家组后开始分配项目进入专家组，选择左侧菜

单栏项目管理--分配学院专家组。



勾选好项目后先点击列表上方的批量分配专家组进行

分配。当确认无误后可以点击“批量确认专家组”按钮，点

击后不可修改。分配完成后等待学院专家审核。



2.学院专家审核

登录学院专家账号，点击项目管理下的学院专家审核项

目子菜单。进入页面后专家可以点击列表右侧审核按钮进行

审核，当专家组内所有专家对项目审核完毕后，项目为等待

学院管理员审核状态。

3.学院管理员审核

专家组审核完毕后登录学院管理员账号进行学院管理

员审核项目，点击左侧菜单项目管理下学院审核项目子菜单。



进入学院审核页面后，点击列表右侧审核按钮，进入审

核详情页面。根据项目基本信息和专家评分等学院管理员可

给出相应的结论。项目通过后等待学校管理员分配专家审核。

二、学校管理员登录系统

1.学校管理员分配专家组

登录学校管理员账号，点击初始设置下的子菜单进入学



校专家组设置页面。进入后点击新增按钮新建专家组。

点击右侧对勾按钮，可选择组内专家。点击专家列表操

作列对勾按钮即可将专家拉进组内。

设置好专家组后开始分配项目进入专家组，选择左侧菜

单栏项目管理--分配学校专家组。



勾选好项目后先点击列表上方的批量分配专家组进行

分配。当确认无误后可以点击“批量确认专家组”按钮，点

击后不可修改。分配完成后等待学校专家审核。



2.学校专家审核

登录学校专家账号，点击项目管理下的学校专家审核项

目子菜单。进入页面后专家可以点击列表右侧审核按钮进行

审核，当专家组内所有专家对项目审核完毕后，项目为等待

学校管理员审核状态。

3.学校管理员审核

专家组审核完毕后登录学校管理员账号进行学校管理

员审核项目，点击左侧菜单项目管理下学校审核项目子菜单。

进入学校审核页面后，点击列表右侧审核按钮，进入审



核详情页面。根据项目基本信息和专家评分等学校管理员可

给出相应的结论。项目通过后审核完毕。

————文档结束————
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